关于举办“××××××会议”的请示
学校：

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××（此段为召开会议的背景及其必要性）

××××（二级单位名称）拟于×××年×月×日在××（地点）举办“××××会议”，会期为×天。此次会议旨在讨论“××××”、“××××”、“××××”等议题，会议拟邀请××××（参会人员类型）共××人出席，其中中方××人（其中，香港地区××人；澳门地区××人；台湾地区××人），外方××人。本次会议经费由××承担。（此段为会议的相关信息）

妥否，请批示。

附件：2-1. 拟邀请中外出席人员中外文名单（含姓名、职务、国籍）
2-2. 会议初步日程（含初步议程）
   2-3. 其它相关背景材料（会议简介、合办方简介、合办方同意函、高级别嘉宾的个人简历等）
                             ××年××月××日

(联系人：××，联系电话：×××××)

附件2-1：

拟邀请中外出席人员中外文名单

（按国家或地区排序，台湾地区的来宾请单列表）

	序号
	姓名
	性别
	国家或地区
	职务
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附件2-2：

会议日程

会议议程

附件2-3：

其他相关背景材料

1. 会议简介：

2. 境外合办方简介：

3.合办方同意函：

4.高级别嘉宾的个人简历：

